De: Jhonatan Andres Garnica Paredes

A: Paula Andrea Bernal Espitia; Julio Andres Rodriguez Pina; Myriam Juliana Rodriguez Pifia; Daniel Alejandro
Sanchez Ortiz; Andrea Suarez Acevedo; Javier Andres Mendoza Cupa; Jose Luis Diaz Diaz; Rosalbina Torres
Zarate

Cc: Hernando Sepulveda Benitez

Asunto: Acta Reunidn Lineamientos Transferencia

Fecha: viernes, 10 de octubre de 2025 12:59:07 a. m.

Archivos adjuntos: GOR-F-084FormatodeActaV04.docx

Buenos dias compafieros
Espero se encuentren muy bien

Me permito adjuntar el acta de la reunién realizada el dia 09 de octubre, en donde se
traté el tema del mdédulo de Transferencia en el SEP.

Posterior a la revision y observaciones (si las hay), pasamos a la firma correspondiente
Muchas gracias

Quedo atento a comentarios

Jhonatan Andres Garnica Paredes

Direccion General - Contratista
jagarnica@sena.edu.co
6015461500

Calle 57 # 8-69

=

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha
informacién debe ser utilizada Unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento

de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que
omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencién, difusién, distribucién o copia de
este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las
Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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		ACTA No. 003



		NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Lineamientos de Transferencia.



		CIUDAD Y FECHA:



		Bogotá, 09 de octubre de 2025

		HORA INICIO:

10:30 AM 

		HORA FIN:

12:00 PM



		LUGAR Y/O ENLACE: 



		https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_YmVlMzFiMGYtZTgzNC00MjZhLThmMTctNjY2ODAwN2RhYzVj%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252207d23d30-59ed-4270-ab16-0f8244f4ec84%2522%257d&data=05%7C02%7Cjagarnica%40sena.edu.co%7C07a46b166948458a0a0e08de06b5a4d3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638955574368052936%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=uLdIu8hpTOa%2BhRzAXs99cGkF8Kr5rQ1WD6sSRkpBlc8%3D&reserved=0 

		DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

DG-DSNTF-GGPC



		AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revisión del SEP para todo el proceso de Transferencia.

2. Aclaración de dudas respecto al proceso de Transferencia en el SEP.



		OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:

Realizar la revisión del módulo de transferencia, confirmando lo estipulado en la guía para la ejecución de acciones de formación de Transferencia en el año 2025.



		DESARROLLO DE LA REUNIÓN



		El día 09 de octubre de 2025, se realizó la reunión de manera virtual, a través del enlace proporcionado previamente por el equipo Tics, a través de la aplicación Microsoft Teams, asistieron: El equipo de Transferencia y el Equipo Tics del grupo de Gestión para la Productividad y la Competitividad de la DSNTF, en la que se desarrollaron los siguientes temas, así:  



· Todo el proceso de registro de información disponible en el SEP, para la estrategia de Transferencia 2025.



Durante el desarrollo de la reunión, el equipo tics, encabezado por el ingeniero Julio Rodriguez, inició con el proceso de demostración en cada uno de los roles, las diferentes acciones que se tienen a disposición para el desarrollo de la estrategia de Transferencia, dando énfasis al cumplimiento establecido en la guía de esta. Los roles trabajados fueron los siguientes:



· Profesional de Seguimiento: Será el responsable de registrar la información de la hoja de vida de los capacitadores (incluyendo sus soportes), cargar el cronograma de las AF de Transferencia y garantizar que los beneficiarios que se solicite cargar estén contemplados dentro del SEP.

· Gestor de Transferencia: Será el responsable de validar toda la información registrada por parte de los profesionales de seguimiento, siendo un filtro previo a la aprobación por parte del responsable Táctico.

· Responsable Táctico: Será el responsable de aprobar la información registrada y revisada previamente por parte de los profesionales de seguimiento y el gestor de transferencia.



Seguido a esto, el ingeniero Javier Andrés Mendoza Cupa, entró a explicar el detalle del Banco de Capacitadores, en donde mostró lo siguiente:



· Consulta de los capacitadores por los diferentes filtros disponibles

· Consulta de las habilidades disponibles en cada capacitador

· Proceso de asociación de habilidades a cada capacitador

· Retroalimentación de registro de hoja de vida de los capacitadores



Finalmente, el ingeniero Jhonatan Garnica hace retroalimentación general del proceso y se finaliza la reunión con las diferentes observaciones positivas del trabajo realizado.



		CONCLUSIONES



		El SEP cumple con lo estipulado en la guía de ejecución de transferencia 2025.



		[bookmark: _Hlk163812697]ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 



		ACTIVIDAD /DECISIÓN

		FECHA

		RESPONSABLE

		[bookmark: _Hlk163823596]FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL



		Indicar en la capacitación de profesionales, la obligatoriedad de establecer las habilidades a los capacitadores de Transferencia

		14-10-2025 (probablemente sea el 15-10-2025)

		Equipo Tics

		Participación Virtual



		Finalizar la guía de Transferencia en la sección del SEP, para su posterior formalización ante el equipo de Transferencia



		11-10-2025

		Jhonatan Andrés Garnica Paredes

		Participación Virtual



		[bookmark: _Hlk163824065]DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES



		NOMBRE

		DEPENDENCIA/ EMPRESA

		APRUEBA 

(SI/NO)

		OBSERVACIÓN

		FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL



		Paula Andrea Bernal Espitia 

		GGPC

		SI

		

		



		Daniel Alejandro Sánchez Ortiz

		GGPC

		SI

		

		



		Andrea Suarez Acevedo

		GGPC

		SI

		

		



		Hernando Sepúlveda Benítez

		GGPC

		SI

		

		



		Julio Andrés Rodriguez Piña

		GGPC

		SI

		

		



		Myriam Juliana Rodriguez Piña

		GGPC

		SI

		

		



		Rosalbina Torres Zárate

		GGPC

		SI

		

		



		Javier Andrés Mendoza Cupa

		GGPC

		SI

		

		



		José Luis Diaz Diaz

		GGPC

		SI

		

		



		Jhonatan Andrés Garnica Paredes

		GGPC

		SI

		

		



		

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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